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成都信息工程大学党委常委会、校长办公会工作流程 

 

                 

 

会议前 3个工作日（确需急事，至少需 1个工作日前），议题提交

部门将经分管校领导签字的议题审批表、上会议题的相关资料交至党政

办公室秘书科 

            党政办公室秘书科收集、整理、汇总议题 

 

召开党委常委会、校长办公会 

           秘书科起草会议纪要，送党政办公室负责人审阅 

                党政办公室负责人初审议题 

 

      学校党政主要负责人审阅、批准议题 

                党政主要负责人签发会议纪要 

会议纪要发文 

 

   议题提交部门领取批复，办理相关事宜 

秘书科作批复 


